PASSO A PASSO - EMISSAO DE NFS-e PARA CONTRIBUINTES EVENTUAIS

1) Acesse https://pousoalegre.sigiss.com.br/ e clique em “CONTRIBUINTE EVENTUAL”;

2) Faca o acesso usando seu CNPJ/CPF cadastrado e asenha;

3) Apds acessar o sistema, cligue em “Declara¢do de Movimento” no menusuperior;

4) Selecione a competéncia (més e ano) a qual deseja consultar (por padrdo, o sistema
abrird a competéncia atual);

Selecionar periodo de Competéncia:

Mes:

Movembro r

Ano

2019

5) Clique em “Escrituracdo Fiscal” e depois em “Emitir NFS-e”;

Declaragao Mensal de Movimento da Competéncia: Nov/2019

» Servigos Prestados

P Escrituragdo Fiscal
2 Digitacdo
4 Arquivo
4 Emitir NFS-e  €—nouo

6) Uma vez na tela de Emissdo de Nota Fiscal Eletronica, vocé deverd informar
primeiramente o Tipo do Tomador;


https://pousoalegre.sigiss.com.br/

7) Assim que selecionar o Tipo do Tomador, uma nova janela surgira para que seja
selecionado o Tomador da nota, que podera ser consultado usando a Inscri¢do
Municipal, o CNPJ ou a Razao Social;

8) Quando encontrar o tomador, selecione-o e clique em OK;
9) Atela de emissdo de NFSe voltara e desta vez devera ser informada a atividade (cédigo
de servigo). Basta clicar na lupa, selecionar a atividade e clicar em OK;

Atividades constantes no seu Cadastro Mobiliario

Se g atividade da prestagdo de servigo ndo constar na lista abaixo, entre em contato com a Prefeitura.
Codigo | Descricao |

| Ok | Cancelar |

10) A seguir, informe a data da prestagdo do servico (caso ndo seja a mesma do dia em
gue esta emitindo a NFSe);

EMISSAOQ DE NOTA FISCAL ELETRONICA | CCM: -5018249 | Razio: CONTRIBUINTE NORMAL TESTE | SIGCORP @ Enviar Arquivo (Lote)
Regime do Prestador CPF/CNPJ Prestador
EVENTUAL-ME! 43025815817 . Informar, [ Substituir NFSa ] Converter RPS
Intermedidrio
Tipo de Tomador CPFICNPJ (Tom.) Raz&o / Nome (Tomador) E-mail (Tomador)
Pessoa Fisica v
Atividade Descricdo da Atividage Prestada (LC 116/2003)

% Alig. Municipio
] Servigo prestado Fora do Municipio
Data de Emiss8o  Data do Servico Valor Total da Nota (R$) Situacao de Tributacdo
11/11/2019 111172019 v Tributada prestador M
Descricdo do Servico Prestado

Informac@es Complementares



11) Insira o valor da NFSe;

EMISSAQ DE NOTA FISCAL ELETRONICA | CCM: -5018249 | Razdo: CONTRIBUINTE NORMAL TESTE | SIGCORP @ Enviar Arquivo (Lote)
Regime do Prestador CPF/CNPJ Prestador
EVENTUAL-ME| 43025815817 - Informar, [ substituir NFSe ] Converter RPS
Intermediario
Tipo de Tomador CPFICNPJ (Tom.) Raz&o / Nome (Tomador) E-mail {Tomador)
Pessoa Fisica v
Atividade Descricao da Atividade Prestada (LC 116/2003)

% Alig. Municipio
[J Servigo prestado Fora do Municipio
Data de Emissdo  Data do Servico Valor Total da MNota (R$) Situacao de Tributacéo

111172019 12018 4— Tributada prestador v

Descricdo do Servico Prestado

Informacdes Complementares

12) Insira a descri¢do dos servigos;

EMISSAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA | CCM: -5018249 | Razio: CONTRIBUINTE NORMAL TESTE | SIGCORP @ Enviar Arquivo (Lote)
Regime do Prestador CPF/CNPJ Prestador
EVENTUAL-MEI 43025815817 ~ Informar [ Substituir NFSe  [J Converter RPS
Intermediario
Tipo de Tomador CPFICNPJ (Tom.) Raz&o { Nome (Temador) E-mail (Tomador)
Pessoa Fisica v
Atividade Descricdo da Atividade Prestada (LC 116/2003)

% Aliq. Municipio
[ Servigo prestado Fora do Municipio
Data de Emissdo  Data do Servico Valor Total da Nota (R$) Situacao de Tributacéo
111172019 111172019 T
Descricdo do Servico Prestado

Tributada prestador v

-—

Informacées Complementares

13) As informagOes complementares e as Reten¢Ges e Dedugdes ndo sdo obrigatdrias e
devem ser preenchidas apenas nos casos em que serao utilizadas;

gl

Informe aqui o valor das Retengdes e Dedugdes
O INss Opis OcsLL O COFINS OIr [ Desc. Incondicionado [ Desc. Condicionado  Val. Aprox. Tributos

¥ Visualizar NF-e apds emisséo

E Historico de Emissbes 2 Impressdo de NFSe em Lote B Copiar Nota 4 Cadastro de Logo NFSe ® Pré Visualizagdo NFSe © Emitir NFSe

14) Apds tudo preenchido, clique em “Emitir NFSe”, no canto direito da tela;

A

Informe aqui o valor das Retengoes e Deducoes
[ INsS Hpis K esL [ COFINS LR [ Desc. Incondicionado [J Desc. Condicionado  Val. Aprox. Tributos

¥ Visualizar NF-e apés emisso
B Historico de Emisses = Impress3o de NFSe em Lote B Copiar Nota |24l Cadastro de Logo NFSe @ Emitir NFSe

15) Uma nova janela com sua NFSe abrird e a mesma ja foi emitida com sucesso.



